ОТЧЕТ

о работе отдела по охране окружающей среды департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска

 за   4 квартал 2011 года
	№
п/п
	Мероприятия
	Объем (кол-во)
	Ответственный за исполнение

	I. Организационная работа

	1
	Подготовка информации в Советский отдел Природнадзора по ХМАО-Югре
	1
	Болдырева О.В.

	2
	Подготовка писем, запросов, ответов на запросы
	40
	Болдырева О.В.


	3
	Подготовка плана работы на 1 квартал 2012 год
	1
	Болдырева О.В.

	4
	Подготовка проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги по государственной регистрации заявлений о проведении общественной экологической экспертизы 
	1
	Болдырева О.В.

	5
	Подготовка и размещение информации на ИС «Мониторинг» Министерства экономического развития РФ
	1
	Болдырева О.В.

	6
	Выезды по территории города Югорска
	15
	Болдырева О.В.

	7
	Произведен расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду за 3 кв. 2011 и сформирован необходимый пакет документов
	1
	Болдырева О.В.

	8
	Подготовка  отчетов за 3 квартал 2010 года
	5
	Болдырева О.В.

	9
	Подготовка изменений в должностную инструкцию
	2
	Болдырева О.В.

	10
	Подготовка регламента
	1
	Болдырева О.В.

	11
	Составление протоколов об административных правонарушениях
	9
	Болдырева О.В.

	12
	Подготовка информации 
	4
	Болдырева О.В.

	13
	Подготовка и участие в заседание Координационного совета в области охраны окружающей среды в городе Югорске
	1
	Болдырева О.В.

	14
	Подготовка благодарностей за реализацию  мероприятий, активное участие в мероприятиях в рамках IX Международной экологической акции «Спасти и сохранить»  на территории города Югорска в 2011 году
	11
	Болдырева О.В.

	15
	Подготовка индивидуального плана профессионального развития муниципального служащего  
	1
	Болдырева О.В.

	16
	Подготовка и участие в окружном совещании «Организации работы по охране, защите и воспроизводству лесных насаждений в городских лесах на землях поселений»
	1
	Болдырева О.В.

	17
	Подготовка проекта постановления администрации города Югорска
	1
	Болдырева О.В.

	II. Контрольно-аналитическая работа

	1
	Участие в осуществлении контроля за деятельностью юридических и физических лиц и исполнением ими требований природоохранного законодательства
	постоянно
	Болдырева О.В.

	III. Совершенствование профессионального мастерства

	1
	Самообразование и самоусовершенствование в работе
	постоянно
	Болдырева О.В.

	2
	Изучение нормативно-правовых актов в области природоохранного законодательства
	постоянно
	Болдырева О.В.


Первый заместитель главы администрации города –

директор департамента муниципальной 

собственности и градостроительства


            С.Д.Голин
Главный специалист отдела по охране окружающей среды

департамента муниципальной собственности и 

градостроительства Болдырева Оксана Владиславовна

5-00-89
